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ขั้นตอนการใชง้านระบบงานผูท้  าบญัชี (e-Accountant) 

เพื่อปฏิบตัติามเงื่อนไขกฎหมายประจ  าปี 

 

สวสัดีค่ะท่านผูอ้่าน กองก ากับบัญชีธุรกิจ กรมพฒันาธุรกิจการคา้ ขอน าเสนอ ประเด็นรอ้นของ

ผูท้ าบัญชี ซ่ึงไดร้ับหนังสือแจง้เตือนการปฏิบัติตามเง่ือนไขของผูท้ าบัญชีใหถู้กตอ้ง โดยหลงัจากท่ีกรม

พฒันาธุรกิจการคา้ไดอ้อกหนังสือดงักลา่วแลว้ มีผูท้ าบญัชีจ านวนมาก ไดส้อบถามถึงขั้นตอนวิธีการใชง้าน

ระบบผูท้ าบญัชี (e-Accountant) เพ่ือด าเนินการและปฏิบติัใหถู้กตอ้งตามกฎหมาย 

ดงัน้ันฝ่ายวิชาการ กองก ากบับญัชีธุรกิจ จึงไดส้รุปประเด็นค าถามท่ีพบบ่อย พรอ้มแนวทางในการ

ด าเนินการท่ีเก่ียวขอ้ง เพ่ือเป็นขอ้มูลส าหรบัผูท้ าบญัชีทุกท่าน โดยมีรายละเอียดดงัน้ี 

 

การเขา้ถึงระบบงานผูท้  าบญัชี (e-Accountant) 

สามารถเขา้ถึงได ้2 ชอ่งทาง ไดแ้ก่ 

1.1 http://eaccountant.dbd.go.th/e-accountant/ หรือไปท่ี 

1.2 www.dbd.go.th > บริการออนไลน์ > การก ากบับญัชีและธุรกิจ > ผูท้ าบญัชี > ระบบงานผูท้ า

บญัชี (e-Accountant) 

 

1. ระบบงานผูท้  าบญัชี (e-Accountant) ใชส้  าหรบัท าอะไร 

ระบบ e-Accountant รองรบัการแจง้รายละเอียดการท าบญัชีของผูท้ าบญัชี ประกอบดว้ย  

(1) การแจง้รายละเอียดการท าบญัชีครั้งแรก 

(2) การเปล่ียนแปลงขอ้มูลส่วนตัวของผูท้ าบัญชี เช่น ชื่อ-นามสกุล วุฒิการศึกษา และ

อีเมล เป็นตน้ 

(3) การเปล่ียนแปลงการรบัท าบญัชี ไดแ้ก่ การท าบญัชีเพ่ิม และการยกเลิกการท าบญัชี 

(4) การเปล่ียนแปลงฐานะท่ีรบัท าธุรกิจ 

(5) การแจง้พฒันาความรูต้่อเน่ือง (CPD) 

(6) การแจง้ยกเลิกการเป็นผูท้ าบญัชี 

(7) การยืนยนัรายชื่อธุรกิจท่ีรบัท าบญัชี 

(8) การขอกลบัมาเป็นผูท้ าบญัชี 

(9) การพิมพแ์บบฟอรม์ต่างๆ 

โดย DBD Accounting ฉบับน้ี จะขอน าเสนอประเด็นค าถามท่ีพบบ่อยในหวัขอ้ (3) (4) (5) (7) 

และ (9) ตามล าดบั 

 

 

http://eaccountant.dbd.go.th/e-accountant/
http://www.dbd.go.th/
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2. การแจง้การท าบญัชีเพิ่ม 

คือ การแจง้เพ่ิมรายชื่อธุรกิจท่ีรบัท าบญัชี โดยไปท่ีเมนู เปลี่ยนแปลงการรบัท าบญัชี 

1. Click แจง้การท าบญัชีเพ่ิม 

2. Click +เพ่ิมรายการ (ปุ่มสีฟ้า) 

โดยหน้าจอจะแสดงตารางใหผู้ท้ าบัญชีกรอกรายละเอียดของธุรกิจท่ีรับท าบัญชีรายใหม่ใน

ฐานะผูท้ าบญัชี และหากมีธุรกิจท่ีรบัท าบญัชีมากกวา่ 1 รายการ ให ้Click +เพ่ิมรายการ (ปุ่มสี

ฟ้า) อีกครั้ง เพ่ือกรอกขอ้มูลรายการใหม่ 

3. Click บนัทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ

- เมนู เปลี่ยนแปลงการรบัท าบญัชี ใชส้ าหรบัการแจง้การรบัท าบญัชีรายใหม่ หรือยกเลิกการรบัท า

บญัช ีในสถานะ ผูท้  าบญัชีอิสระ และ ส านักงานบริการรบัท าบญัชี เท่าน้ัน 

- หากรบัท าบญัชีในสถานะ พนักงานกิจการ ใหใ้ชเ้มนู เปลี่ยนแปลงฐานะท่ีรบัท าธุรกิจ เพ่ือแจง้

เปล่ียนแปลงการรบัท าบญัชี (รายละเอียดในหนา้ท่ี 4) 

1 

3 

2 

ตอ้งแจง้การท าบญัชีเพ่ิม 

ภายใน 30 วนั นับแต่วนัท่ีมีการรบัท าบญัชีเพ่ิม 

ไม่ว่าจะเป็นการรบัท าบญัชีของรอบปีไหนก็ตาม 
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3. การแจง้ยกเลิกการท าบญัชี 

คือ การแจง้ยกเลิกรายชื่อธุรกิจท่ีรบัท าบญัชี โดยไปท่ีเมนู เปลี่ยนแปลงการรบัท าบญัชี 

1. Click ยกเลิกการท าบญัชี 

โดยหนา้จอจะแสดงรายชื่อธุรกิจทั้งหมดท่ีผูท้ าบญัชีแจง้วา่รบัท าบญัชี 

2. Click  ท่ีอยูห่นา้รายชื่อธุรกิจท่ีตอ้งการยกเลิกการท าบญัชี 

จากน้ันช่อง วันท่ียกเลิก จะเปล่ียนจากสีเทาเป็นสีขาว และผูท้ าบัญชีจะสามารถกรอกวันท่ี

ยกเลิกได ้

3. Click บนัทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตอ้งแจง้ยกเลิกธุรกิจ 

ภายใน 30 วนั นับแต่วนัท่ีมีการยกเลกิ 

กรณีท่ีผูท้ าบญัชีตอ้งการทราบรายชื่อและรายละเอียดของนิติบุคคลทั้งหมด 

ท่ีผูท้ าบญัชีแจง้วา่รบัท าบญัชีในฐานะผูท้ าบญัชีอยูใ่นปัจจุบนั 

สามารถตรวจสอบไดท่ี้เมนู ขอ้มูลผูท้  าบญัชี เมนูยอ่ย การแจง้ท าบญัชี 

1 

3 

 2 
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4. การเปลี่ยนแปลงฐานะที่รบัท าธุรกิจ 

ในกรณีท่ีผูท้ าบญัชีประสงค์จะแจง้เพ่ิม หรือเปล่ียนแปลงฐานะท่ีรบัท าบัญชีใหธุ้รกิจ สามารถไปท่ี

เมนู เปลี่ยนแปลงฐานะท่ีรบัท าธุรกิจ 

กรณีเพ่ิมฐานะท่ีรบัท าธุรกิจ  

1. Click เพ่ิมฐานะท่ีรบัท าธุรกิจ 

โดยหนา้จอจะแสดงรายละเอียดของการรบัท าบญัชีในปัจจุบนั 

2. Click +เพ่ิมฐานะผูท้ าบญัชี (ปุ่มสีฟ้า) 

- โดยจะแสดงหน้าจอย่อย เพ่ือใหก้รอกฐานะการรบัท าบัญชีเพ่ิม ซ่ึงจะไม่อนุญาตใหผู้ท้ า

บญัชีเพ่ิมสถานะซ ้ากบัท่ีเคยเพ่ิมไวแ้ลว้ 

- หากจะแกไ้ขขอ้มูลของแต่ละรายการ ให ้Click แกไ้ข  

- หากจะลบฐานะท่ีรบัท าธุรกิจ ให ้Click ลบ 

3. Click บนัทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตอ้งแจง้เพ่ิมฐานะ 

ภายใน 30 วนั นับแต่วนัท่ีมีการเปลีย่นแปลง 

1 

2 

3 
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กรณีเปลี่ยนแปลงฐานะท่ีรบัท าธุรกิจ 

เช่น เปล่ียนจากฐานะผูท้ าบัญชีอิสระ มาเป็นส านักงานบริการรบัท าบัญชี โดยตอ้งสรา้งฐานะท่ี

ตอ้งการเปล่ียนไวก้่อนแลว้ โดยการ Click +เพ่ิมฐานะผูท้ าบญัชี 

1. Click เปล่ียนแปลงฐานะท่ีรบัท าธุรกิจ 

โดยหนา้จอจะแสดงรายละเอียดของการรบัท าบญัชีในปัจจุบนั 

2. เลือกธุรกิจท่ีตอ้งการเปล่ียนฐานะ และท าการเปล่ียนฐานะในชอ่ง ฐานะ 

3. Click บนัทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

ตอ้งแจง้เปล่ียนแปลงฐานะ 

ภายใน 30 วนั นับแต่วนัท่ีมีการเปลีย่นแปลง 
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5. การแจง้พฒันาความรูต้อ่เน่ือง (CPD) 

 ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2558 เป็นตน้มา ผูท้ าบญัชีจะสามารถ 

แจง้พฒันาความรูต้่อเน่ืองได ้2 ชอ่งทาง คือ 

- ท่ีระบบงานผูท้ าบญัชี (e-Accountant) และ 

- ท่ีระบบของสภาวิชาชีพบญัชี 

โดยหากท าผ่านระบบ e-Accountant ใหไ้ปท่ีเมนู 

แจง้พัฒนาความรูต้่อเน่ือง ซ่ึงหน้าจอจะเชื่อมโยงไปยงัหน้า 

CPD Online ของสภาวิชาชีพบญัชี เพ่ือใหผู้ท้ าบญัชีเลือกปี พ.ศ. 

ท่ีตอ้งการแจง้ CPD ก่อนกรอกขอ้มูลต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตอ้งแจง้การพฒันาความรูต้่อเน่ือง 

ภายใน 30 มกราคม ของปีถดัไป 
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6. การยืนยนัรายชื่อธุรกิจที่รบัท าบญัชี 

และการยืนยนัสถานภาพการเป็นสมาชิกสภาวิชาชีพบญัชี 

 เพ่ือยืนยนัรายชื่อธุรกิจท่ีรบัท าบัญชีในปีท่ีผ่านมา และเพ่ือยืนยนัสถานภาพการเป็นสมาชิกสภา

วิชาชีพบญัชีในปีท่ีผ่านมา 

โดยไปท่ีเมนู ยืนยนัรายช่ือธุรกิจท่ีรบัท าบญัชี โดยหนา้จอจะแสดงรายชื่อธุรกิจท่ีผูท้ าบัญชีแจง้ไว ้

ซ่ึงเป็นขอ้มูล ณ วนัท่ี 31 ธนัวาคมของปีท่ีผ่านมา 

1. ตรวจสอบขอ้มูลและ Click ยืนยนั หรือ ยกเลิก 

- Click ยืนยนั เม่ือผูท้ าบญัชียงัรบัท าบญัชีใหธุ้รกิจน้ันอยู่ในปีท่ีผ่านมา > จากน้ันปุ่ม ยืนยนั 

จะเปล่ียนเป็นสีเขียว 

- Click ยกเลิก เม่ือในปีท่ีผ่านมา ผูท้ าบญัชีไม่ไดร้บัท าบญัชีใหก้บัธุรกิจรายน้ันแลว้ > จากน้ัน

ปุ่ม ยืนยนั จะเปล่ียนเป็นสีแดง และช่อง วนัท่ียกเลิก จะเปล่ียนเป็นสีขาว เพ่ือใหส้ามารถ

กรอกวนัท่ียกเลิกได ้

ตวัอย่าง 

- ผูท้ าบญัชีจะตอ้งยืนยนัรายชื่อธุรกิจท่ีรบัท าบญัชี ณ วนัท่ี 31 ธันวาคม 2564 ภายในวนัท่ี 

30 มกราคม 2565 

- หากผูท้ าบญัชีไดท้ าการยืนยนัหลงัจากวนัท่ี 30 มกราคม 2565 เป็นตน้ไป จะถือว่ายืนยนั

ลา่ชา้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ผูท้ าบญัชีจะตอ้ง Click ยืนยนั หรือ ยกเลิก 

(พรอ้มกรอกวนัท่ียกเลิก) ใหค้รบทุกรายการ  

ไม่เชน่น้ันจะไม่สามารถกดปุ่ม ถดัไป เพ่ือด าเนินการตอ่ไปได ้

ตอ้งยนืยนั 

ภายใน 30 มกราคมของปีถดัไป 

1 

 

 
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2. หลังจาก Click ยืนยัน หรือ ยกเลิก ครบทุกรายการแลว้ ให ้Click ถัดไป เพ่ือไปยืนยัน

สถานภาพการเป็นสมาชิกสภาวิชาชีพบญัชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ท าการยืนยนัสถานภาพการเป็นสมาชิกสภาวิชาชีพบญัชีในปีท่ีผ่านมา โดยการClick ยืนยนั 

หนา้จอจะแสดงขอ้ความ “ยืนยนัแลว้จะแกไ้ขไม่ได”้ หลงัจากน้ันใหต้อบตกลง หรือ ยกเลิก 

- หากตอบ ตกลง จะแสดงขอ้ความ “ท่านไดท้ าการยืนยนัรายชื่อธุรกิจท่ีรบัท าบญัชีเรียบรอ้ย

แลว้” ซ่ึงจะสามารถพิมพห์นังสือรบัรองไดจ้ากเมนู พิมพแ์บบฟอรม์ 

- หากตอบ ยกเลิก การด าเนินการยืนยนัรายชื่อธุรกิจท่ีรบัท าบญัชี และการยืนยนัสถานภาพ

การเป็นสมาชิกสภาวิชาชีพบญัชีจะถูกยกเลิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3 

 

2 
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7. การพิมพแ์บบฟอรม์ตา่งๆ 

 ผูท้ าบญัชีสามารถพิมพห์ลกัฐาน ไดแ้ก่ หนังสือแจง้รายละเอียดการท าบัญชีครั้งแรก และหนังสือ

แจง้ยืนยนัธุรกิจท่ีรบัท าบญัชี ไดท่ี้เมนู พิมพแ์บบฟอรม์ โดย Click พิมพ ์ท่ีรายการท่ีตอ้งการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นาง ทดสอบ บญัชี 

รหสัผูท้ าบญัชี XXXXXXXXXXXXX 

นาง ทดสอบ บญัชี 

รหสัผูท้ าบญัชี XXXXXXXXXXXXX 
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8. หากผูท้  าบญัชีลืมรหัสผ่านเขา้ระบบงานผูท้  าบญัชี (e-Accountant) 

ตอ้งด าเนินการอย่างไร 

ผูท้ าบญัชีสามารถใชค้ าถามกันลืมขอรหสัผ่านได ้หากเลือกค าถามถูกและค าตอบถูก ระบบจะให้

รหสัผ่านใหม่โดยอตัโนมติั สามารถน ารหสัผ่านท่ีไดม้ากรอกเพ่ือเขา้สูร่ะบบได ้

หากผูท้ าบญัชีลืมค าถามกนัลืมท่ีตั้งไว ้สามารถติดต่อเจา้หนา้ท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ในเขตพ้ืนท่ี

ใกลบ้า้นพรอ้มบตัรประชาชนตวัจริงเพ่ือยืนยนัตวัตน แต่ในชว่งสถานการณโ์ควิด-19 น้ี ผูท้ าบัญชีสามารถ

ถ่าย รูปคู่กับบัตรประชาชน  พร้อมแจ้งหมาย เลขบัตรประชาชน  13 หลัก  แล้วส่งมา ท่ีอี เมล 

dbd4395@gmail.com เพ่ือใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบขอ้มูลได ้โดยไม่ตอ้งเดินทางมายงักรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

 

9. หากผูท้  าบญัชีถูกนิตบิุคคลแอบอา้งช่ือว่าเป็นผูท้  าบญัชีของกิจการ 

ในการน าส่งงบการเงิน (แบบ ส.บช. 3) ตอ้งด าเนินการอย่างไร 

 ในกรณีท่ีผูท้ าบญัชีพบวา่นิติบุคคล แอบอา้งชื่อผูท้ าบญัชีในการน าสง่งบการเงินกบักรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ ใหผู้ท้ าบญัชีพิจารณาวา่นิติบุคคลดงักลา่วมีส านักงานแหง่ใหญ่อยูท่ี่ใด แลว้ด าเนินการดงัต่อไปน้ี 

กรณีนิติบุคคลมีส านักงานแห่งใหญ่อยู่ที่กรุงเทพมหานคร 

1. ใหผู้ท้ าบญัชีแจง้ความรอ้งทุกข ์โดยประสงคเ์จตนาด าเนินคดีหรือลงโทษผูก้ระท าความผิดกับ

พนักงานสอบสวนท่ีสถานีต ารวจ (ไม่ใชก่ารแจง้ความโดยลงบนัทึกประจ าวนัไวเ้ป็นหลกัฐาน) 

โดยมีขอ้ความวา่ นิติบุคคล ABC ตั้งอยูท่ี่… ไดแ้อบอา้งชื่อ นาย D เป็นผูท้ าบัญชีของนิติบุคคล 

ABC เพ่ือน าสง่งบการเงินต่อกรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

2. ใหผู้ท้ าบญัชีจดัท าหนังสือข้ึน (กรมไม่ไดก้ าหนดแบบฟอรม์ไว)้ พรอ้มแนบหลกัฐาน ดงัน้ี 

- ส าเนาบนัทึกแจง้ความรอ้งทุกขต์าม 1. 

- ส าเนาบตัรประขาชนของผูแ้จง้ 

- หนังสือมอบอ านาจ พรอ้มส าเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ (กรณีใหผู้อ่ื้นยื่นแทน) 

3. น าสง่หนังสือพรอ้มเอกสารตาม 2. มายงัท่ีอยูต่่อไปน้ี 

 

 

 

กรณีนิติบุคคลมีส านักงานแห่งใหญ่อยู่ในจงัหวดัอื่น (นอกจากกรุงเทพมหานคร) 

 ใหด้ าเนินการตาม 1- 3 โดยยื่นเร่ืองท่ีพาณิชยจ์งัหวดัท่ีส านักงานแหง่ใหญ่ตั้งอยู ่

จดัท าโดย ฝ่ายวิชาการ 

กองก ากับบญัชีธุรกิจ กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

มกราคม 2565 

ติดต่อสอบถามไดท่ี้ 

โทร 02 547 4395-6 และ 02 547 4407-8 

Line OpenChat : DBD Accounting 

 

ผูอ้ านวยการกองธรรมาภิบาลธุรกิจ กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

ถนนนนทบุรี 1 อ าเภอเมือง จงัหวดันนทบุรี 11000 

 

mailto:dbd4395@gmail.com%20เพื่อให้

